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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. NOVELLO” 
Piazza Caduti per la Libertà, 15 – 48121 RAVENNA – Tel. 0544-38228 

Codice Fiscale: 92080680397 – Codice MIUR: RAIC82700G – Codice Ufficio: UFM4DL 

Sito: http://icsnovello.gov.it - PEC: raic82700g@pec.istruzione.it - E-mail: icsnovello@gmail.com 

 

  

 

 

 

Al Dirigente Scolastico 

Prof. Gennaro Zinno 

 

 

Oggetto: verbale apertura buste e valutazione candidature relative all’avviso pubblico di 

selezione personale interno all’istituto comprensivo e di personale di altre scuole 

per il reclutamento di tutor e personale esperto per la realizzazione del progetto 

PON COMPETENZE DI BASE FINANZIATO CON FSE, CODICE: 10.2.1°-

FSEPON-EM-2017-107 – Titolo Biritta. 

 

 Il giorno 02-10-2018, alle ore 09:15, nell’ufficio del D.S.G.A. sito presso la 

Scuola Secondaria di I grado Novello dell’Istituto Comprensivo, si è riunita la commissione 

nominata con prot. n. 4396 del 02/10/2018, formata dal Presidente Foschi Serena (D.S.G.A.), 

Fiorella Franzese (insegnante), Missiroli Paola (insegnante). 

 

La commissione 

Procede analizzando le domande pervenute a seguito di bando prot. n. 3797 del 28/08/2018. 

Accertato che sono pervenute le candidature di: Bacchilega Stefania assunta agli atti con prot. 

n. 4004 del 10/09/2018, e di Maroni Daniela assunta agli atti con prot. n. 4045 del 12/09/2018. 

 

Accertato che sono pervenute entro i termini in quanto la scadenza era entro le ore 12:00 del 

12/09/2018 , sono state rispettate, da parte di entrambe le candidature e le condizioni richieste 

nel bando all’art. 5 – Modalità e termini di partecipazione. Infatti le domande recano indicazione 

del mittente e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE TUTOR Progetto PON/FSE 10.2.1A-

FSEPON-EM2017-107 – Tiolo BIRITTA” 

 

Entrambe le candidature sono relative al profilo di tutor, come indicato all’esterno della 

busta, mentre non sono pervenute candidature relative al profilo di esperto. 

 

La commissione  

Procede 

 

all’apertura della busta mittente: Bacchilega Stefania, procede alla numerazione delle 

pagine per un tot. di 13 pagine, numerate da pag. 1 a pag 12 considerato che la pagina 8 è 

formata da due pagine: pag. 8a e 8b. 

Si accerta che contenga tutti i documenti richiesti nel bando: 

- allegato 1: istanza di partecipazione codice CUP: G67l17000180007, composta da 3 pagine 

numerate da pag. 1 a pag. 3. Nel bando era richiesto che fosse compilato nel modello apposito ed 

al computer e che fosse firmato in originale. Sono rispettate entrambe le prescrizioni. 
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- curriculum vitae, di totali 4 pagine, numerate da pagina 4 a pagina 7. Nel bando era richiesto 

che fosse compilato a computer secondo il modello europeo e che fosse firmato in originale. La 

prescrizione è stata rispettata. 

- cartà identità e codice fiscale, in A4 fronte e retro, numerate come pag. 8a e 8b; 

- allegato 2 scheda di autovalutazione – tabella titoli – codice progetto 10.2.1A-FSEPPON-EM-

2017-107, composta da 4 fogli numerata da pag. 9 a pag. 12. Anch’essa rispetta i requisiti dettati 

nel bando: è stata compilata a computer, firmata in originale ed è stato utilizzato l’apposito 

modello. 

 

Procede 

 

All’analisi dei contenuti dell’Istanza di partecipazione del candidato Bacchilega Stefania. 

L’insegnante ha dichiarato di essere insegnante interna all’Istituto Comprensivo, di partecipare 

come tutor per il modulo “Biritta vista da me”, ha fornito tutte le dichiarazioni richieste nel 

prospetto senza tralasciare e cancellane alcuna e ha eletto la propria residenza come domicilio al 

quale ricevere eventuali comunicazioni per posta. 

 

E’ stato rispettato il REQUISITO ESSENZIALE: essere docente di scuola dell’infanzia 
dell’Istituto Comprensivo Novello a tempo indeterminato 
 

Procede 

 

All’analisi dei contenuti dell’Allegato 2 scheda di autovalutazione – tabella titoli come 

segue: 

 

Titoli culturali valutabili Titoli dichiarati PUNTI assegnati  

Laurea  Laurea in psicologia con 

durata del corso di 5 anni 

1 

Competenze informatiche 

certificabile  

Nessuna dichiarazione 0 

Competenze informatiche 

non certificabile  

Ha dichiarato capacità di 

utilizzo del pacchetto office 

e capacità di navigare in 

internet, nonché esperienza 

nell’uso delle piattaforme 

indire ed Argo scuola next 

1 

Attestati di corsi di 

formazione afferenti la 

tipologia di intervento  

Ha dichiarato un corso di 

formazione per docenti tutor 

per docenti neoassunti in 

ruolo, svolto nell’a.s. 

2016/17 per un tot. di 13 ore 

1 

Corso di formazione “La 

manipolazione” svolto 

nell’a.s. 2012-13 nel 

Comune di Russi per un tot. 

di ore 10 

1 

Ha dichiarato un corso di 

formazione su laboratorio 

d’arte, svolto nell’a.s. 2006-

07, per un tot. di 12 ore 

1 

TOTALE TABELLA 5 
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Titoli di servizio 
valutabili 

Titoli di servizio 
dichiarati 

PUNTI assegnati 

Per ogni incarico di docenza 

in progetti analoghi, 

esclusivamente inerente la 

figura professionale richiesta, 

in relazione all’attività da 

effettuare  

Nessuna dichiarazione 0 

Conoscenza dell’ambito 

disciplinare specifico del 

progetto  

Nessuna dichiarazione 0 

Esperienze pregresse 

nell’utilizzo di piattaforme 

digitali  

Ha dichiarato esperienza 

nell’utilizzo delle piattaforme 

 Indire Punto edu per la 

formazione online 

come tutor docente 

neoassunto 

 Argo scuola next 

2 

Esperienze pregresse in 

attività progettuali PON – 

progetti Europei – progetti 

MIUR e progetti del PTOF 

2016/19 coerenti con il 

percorso formativo  

 Progettazione del 

presente PON 

 Referente PTOF a.s. 

2016-17 

 Referente PTOF a.s. 

2017-18 

 Referente per la scuola 

dell’infanzia del 

progetto “Mese 

dell’albero in festa” 

4 

Incarichi di responsabilità 

(collaboratore D.S. - F.S.- 

Coordinatori e referenti di 

plesso)  

Referente per la scuola 

dell’infanzia della funzione 

strumentale, suddivisa tra varie 

referenti, continuità e 

orientamento, nell’a.s. 2006-07 

presso Istituto Comprensivo 

Baccarini 

0 

La commissione ha ritenuto 

di non valutare tali 

incarichi, in quanto non 

sono  di referente di plesso 

inteso come per l’intero 

plesso. Non sono neppure 

incarichi di funzione 

strumentale. Trattasi di 

incarichi a supporto di 

funzioni strumentali. 

TOTALE 6 

 

 

Totale punteggio assegnato alla candidatura dell’insegnante Bacchilega Stefania: 11 

 

LA COMMISSIONE 

 

Procede  

all’apertura della busta mittente: Maroni Daniela, procede alla numerazione delle pagine 

per un tot. di 17 pagine. 

Si accerta che contenga tutti i documenti richiesti nel bando: 



4 
C:\Users\dsga\Dropbox\D.S.G.A. SERENA 18-19\PON_FSE_10.2._  Competenze di base NOVELLO\p_verbale commissione\verbale apertura 
buste  medico competente.doc 

- allegato 1: istanza di partecipazione codice CUP: G67l17000180007, composta da 3 pagine 

numerate da pag. 1 a pag. 3. Nel bando era richiesto che fosse compilato nel modello apposito ed 

al computer e che fosse firmato in originale. Sono rispettate entrambe le prescrizioni. 

- allegato 2 scheda di autovalutazione – tabella titoli – codice progetto 10.2.1A-FSEPPON-EM-

2017-107, composta da 4 fogli numerata da pag. 4 a pag. 7. Anch’essa rispetta i requisiti dettati 

nel bando: è stata compilata a computer, firmata in originale ed è stato utilizzato l’apposito 

modello.  

- carta identità e codice fiscale, in A4 fronte e retro, numerate come pag. 8 e 9; 

- curriculum vitae, di totali 8 pagine, numerate da pagina 10 a pagina 17. Nel bando era richiesto 

che fosse compilato a computer secondo il modello europeo e che fosse firmato in originale. La 

prescrizione è stata rispettata. 

La commissione 

procede 

All’analisi dei contenuti dell’Istanza di partecipazione del candidato Daniela Maroni. 

L’insegnante ha dichiarato di essere insegnante interna all’Istituto Comprensivo, di partecipare 

come tutor per il modulo “Biritta come un albero”, ha fornito tutte le dichiarazioni richieste 

nel prospetto senza tralasciare e cancellane alcuna e ha eletto la propria residenza come 

domicilio al quale ricevere eventuali comunicazioni per posta. 

 

E’ stato rispettato il REQUISITO ESSENZIALE: essere docente di scuola dell’infanzia 
dell’Istituto Comprensivo Novello a tempo indeterminato 
 

La commissione 

Procede 

 

All’analisi dei contenuti dell’Allegato 2 scheda di autovalutazione – tabella titoli come 

segue: 

 

Titoli culturali valutabili Titoli dichiarati PUNTI assegnati  

Laurea  Laurea in scienze 

geologiche di durata 4 anni 

conseguita nell’anno 1999 

presso l’Università degli 

Studi di Bologna 

1 

Competenze informatiche 

certificabile  

 -anno 2017 corso 

“Tecnologie e nuovi 

ambienti di 

apprendimento” di 

25 ore 

 - a.s. 1993-94 corso 

di informatica di 

base di 60 ore 

4 

Competenze informatiche 

non certificabile  

 Capacità di utilizzo 

del pacchetto office 

 Capacità di utilizzo 

della navigazione 

internet 

 Conoscenza della 

piattaforma indire 

1 
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Attestati di corsi di 

formazione afferenti la 

tipologia di intervento  

 -a.s. 2016-17 corso 

di formazione “Il 

corpo e il 

movimento: 

insegnanti scuola 

infanzia” di 22 ore 

frequentato presso il 

CONI 

 nel 2009 corso “Il 

corpo racconta” 

FISM di Ravenna 

 - nel 1999 corso 

“Quando la 

creatività si fa 

materia crescere 

danzando – 

teatriamo!” di 16 ore 

FISM di Forlì 

3 

TOTALE TABELLA 9 

 

Segue a pagina successiva 
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Titoli di servizio 
valutabili 

Titoli di servizio 
dichiarati 

PUNTI assegnati 

Per ogni incarico di docenza 

in progetti analoghi, 

esclusivamente inerente la 

figura professionale richiesta, 

in relazione all’attività da 

effettuare  

Nessuna dichiarazione 0 

Conoscenza dell’ambito 

disciplinare specifico del 

progetto  

Nessuna dichiarazione 0 

Esperienze pregresse 

nell’utilizzo di piattaforme 

digitali  

Ha dichiarato esperienza 

nell’utilizzo delle piattaforme 

 Indire Punto edu  

1 

Esperienze pregresse in 

attività progettuali PON – 

progetti Europei – progetti 

MIUR e progetti del PTOF 

2016/19 coerenti con il 

percorso formativo  

 Progettazione del 

presente PON 

 Referente progetti e 

ptof a.s. 2016-17 

 Referente intercultura 

a.s. 2012-13 

 Referente intercultura 

a.s. 2011-12 

 Referente commissione 

pof scuola infanzia a.s. 

2011-12 

Ha dichiarato altre esperienze, 

ma non sono state valutate in 

quanto con quelle riportate nel 

presente verbale, l’insegnante 

ha raggiunto il punteggio 

massimo della voce. Inoltre le 

esperienze come coordinatore, 

pur essendo state dichiarate 

anche nella presente sezione, 

erano attinenti alla sezione 

successiva, pertanto non 

valutabili due volte.  

5 

 

Incarichi di responsabilità 

(collaboratore D.S. - F.S.- 

Coordinatori e referenti di 

plesso)  

 Coordinatrice di plesso 

a.s. 2013-14 

 Coordinatrice di plesso 

a.s. 2014-15 

 Coordinatrice di plesso 

a.s. 2015-16 

Ha dichiarato altre esperienze, 

ma non sono state valutate in 

quanto con quelle riportate nel 

presente verbale, l’insegnante 

ha raggiunto il punteggio 

massimo della voce. 

3 

 

TOTALE 9 

 

Totale punteggio assegnato alla candidatura dell’insegnante Maroni Daniela: 18 
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La commissione 

ritiene 

 

idonee entrambe le candidature e di segnalare la nominabilità a tutor per il progetto “Biritta” 

modulo “Biritta vista da me” l’insegnante Stefania Bacchilega e per il modulo “Biritta come un 

albero” l’insegnante Daniela Maroni. 

 

La seduta è chiusa alle ore 11:20. 

 

Ravenna, 02/10/2018 

 

I membri della commissione. 

 

Presidente: Foschi Serena……………………………. 

 

Missiroli Paola………………………………….. 

 

Fiorella Franzese………………………………….. 
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